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WARSZAWA 2021
ROZDZIAŁ I - Zamawiający.

1. Polska Agencja Prasowa Spółka Akcyjna, 00-502 Warszawa, ul. Bracka 6/8, zarejestrowana w Sądzie Rejonowym dla m.st. Warszawy, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067663, 52.703.520,00 zł, NIP: 526-025-07-42, wysokość kapitału zakładowego, opłaconego w całości – 52.703.520,00 zł. Telefon centrala 225092222, fax 225092430, www.pap.pl.
2. Osoby upoważnione do kontaktowania się z Wykonawcami.

1/ Robert Żukowski, faks: 22 5092430, e-mail: robert.zukowski@pap.pl.

ROZDZIAŁ II - Tryb postępowania. 

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej także „ustawą Pzp"), o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości w złotych polskich kwoty 214.000 euro. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.
3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

4. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: www.pap.pl/przetargi.

5. Adres skrytki ePUAP: /PAPSA/SkrytkaESP.

ROZDZIAŁ III - Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty.

1. Oferta musi być złożona w formie elektronicznej.
2. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku „W sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie” oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. „W sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy.”
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym*. W sytuacji, gdy Wykonawca załączy do swojej oferty załączniki sporządzone w języku innym niż polski, załączniki te muszą zostać przetłumaczone na język polski.
4. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje.

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w „Regulaminie korzystania z systemu miniPortal” oraz „Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP)”.
7. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

8. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.

9. W Formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.
10. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

11. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje.

12. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.

13. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego*.

14. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym*. Następnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). Opatrzenie właściwym podpisem oferty następuje przed czynnością jej zaszyfrowania. W kolejnym kroku za pośrednictwem aplikacji do szyfrowania dostępnej na stronie miniportal.uzp.gov.pl Wykonawca zaszyfruje folder zawierający dokumenty składające się na ofertę. Opatrzenie właściwym podpisem oferty następuje przed czynnością jej zaszyfrowania.

15. Oferta, która została złożona bez opatrzenia właściwym podpisem elektronicznym podlega odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp z uwagi na niezgodność z art. 63 ustawy Pzp.

16. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), które Wykonawca zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa", a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego, jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

17. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 224 ustawy Pzp, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

18. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza ofertowego, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w Formularzu ofertowym.

19. Miniportal oraz ePuap nie weryfikuje poprawności podpisu z profilu zaufanego oraz podpisu osobistego, jak również nie weryfikuje poprawności dokumentów, poprawności rozumianej zgodnej w ustawą Pzp i kompletności zgodnego z SWZ.

20. Do oferty należy dołączyć:
a) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty - o ile ofertę składa pełnomocnik (podpisane zgodnie z informacją zawartą w ust. 22).

b) Formularz ofertowy – stanowiący Załącznik nr 1 do SWZ (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym*).

21. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszą być złożone w oryginale. 

22. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym*). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym* mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

23. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, konsorcja), zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp, zobowiązani są ustanowić pełnomocnika. Z treści pełnomocnictwa winno jednoznacznie wynikać prawo pełnomocnika do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien być podpisany przez osobę/osoby uprawnioną(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z formą reprezentacji każdego z Wykonawców (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym*). W przypadku wspólników spółki cywilnej dopuszczalne jest przedłożenie umowy spółki cywilnej, z której wynika zakres i sposób reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedłożenie umowy konsorcjum.

24. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.

25. Postanowień pkt. 24 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy potwierdzaniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

26. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.

27. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia.

* - Podpis osobisty to zaś podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U. 2020.332). Jest to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt. 11 rozporządzenia eIDAS, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego, czyli poświadczenia elektronicznego, które przyporządkowuje dane służące do walidacji podpisu osobistego do posiadacza dowodu osobistego, potwierdzające dane tego posiadacza.
ROZDZIAŁ IV - Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami.
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz udostępnionego przez miniPortal: https://miniportal.uzp.gov.pl (Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może być szyfrowana. 

2. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: przetargi@pap.pl.

3. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń (innych niż oferta Wykonawcy i załączniki do oferty) za pomocą poczty elektronicznej, na adres email przetargi@pap.pl. 

4. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

5. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia z Biuletynu Zamówień Publicznych.
6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu nieotrzymania przez Wykonawcę informacji związanych z prowadzonym postępowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawcę w ofercie np. błędnego adresu lub adresu poczty elektronicznej.

7. Wykonawca może w formie elektronicznej zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień jednak nie później niż 2 dni przed terminem składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert.

8. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana SWZ stanie się częścią SWZ. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej prowadzonego postępowania bez ujawniania źródła zapytania.

9. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania ww. wniosków. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
10. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść niniejszej SWZ.

11. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SWZ niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
ROZDZIAŁ V - Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym,

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów,

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

d) zdolności technicznej lub zawodowej.

2. Wykonawcy ubiegający się o zamówienie publiczne muszą spełniać niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu:
1) wykonać w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – minimum 3 zamówienia, których przedmiotem było lub jest świadczenie usług cateringowych, o wartości zamówienia przekraczającej równowartość 300.000,00 zł netto każde,
2) być ubezpieczonym od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną w wysokości minimum 500.000,00 zł,
3) posiadać zezwolenie na prowadzenie działalności cateringowej, udokumentowane decyzją właściwego organu inspekcji sanitarnej.
ROZDZIAŁ VI - Informacja o podmiotowych środkach dowodowych żądanych w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania podstaw wykluczenia.
1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są do dołączenia do swoich ofert aktualne na dzień składania ofert następujące dokumenty:

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym odpowiednio w Załączniku nr 2 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunków udziału w postępowaniu,
b) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Załączniku nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu,

c) wzór zobowiązania podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia stanowiący Załącznik nr 4 do SWZ – o ile wystąpi taka sytuacja.
2. Ocena spełnienia ww. warunków odbywać się będzie metodą spełnia/nie spełnia.

3. Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż Wykonawca spełnia wyżej wymienione warunki.

4. Zamawiający na każdym etapie postępowania może wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.
5. Jeżeli zajdą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.

6. Niespełnienie warunków określonych w ust. 1 powyżej skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

7. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.

8. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.
9. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują:

a) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie,
b) wykaz wykonanych minimum 3 zamówień - a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, których przedmiotem było lub jest świadczenie usług cateringowych, o wartości zamówienia przekraczającej równowartość 300.000,00 zł netto każde, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, warunek zostanie spełniony, gdy wykaz złoży przynajmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie,
c) dokument lub dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną w wysokości minimum 500.000,00 zł. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, warunek zostanie spełniony, gdy dokument lub dokumenty złoży przynajmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie,
d) dokument lub dokumenty właściwego organu inspekcji sanitarnej potwierdzające, że Wykonawca posiada zezwolenie na prowadzenie działalności cateringowej. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający wymaga, aby czynności, do wykonywania, których niezbędne jest posiadanie zezwolenia, wykonywał ten Wykonawca, który posiada zezwolenie.
10. Podmiotowe środki dowodowe, składane przez Wykonawcę muszą być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym.
ROZDZIAŁ VII - Podstawy wykluczenia.
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, wobec których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp. 
2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
ROZDZIAŁ VIII - Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych.
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
ROZDZIAŁ IX - Termin wykonania zamówienia

Usługa cateringu będzie świadczona przez okres 36 miesięcy liczonych od dnia zawarcia Umowy  na świadczenie tej usługi.
ROZDZIAŁ X - Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Ocena ofert odbywać się będzie przy zastosowaniu następujących kryteriów oceny ofert:

	Lp.
	Kryterium
	Waga kryterium

	1.
	Cena całkowita oferty
	65%

	2.
	Estetyka podawania potraw
	10%

	3.
	Koncepcja menu
	25%


1.1. Do oceny kryterium „Cena całkowita oferty” Zamawiający wykorzysta poniższe ceny jednostkowe, które zostaną podane przez wykonawców w ofertach:
a) Cena przyjęcia koktajlowego przygotowanego dla 1 osoby, 

b) Cena lunchu przygotowanego dla 1 osoby,

c) Cena serwisu kawowego przygotowanego dla 1 osoby,

d) Cena zestawu z miksem kanapek dekoracyjnych –  30 sztuk.

Punkty w powyższym kryterium zostaną wyliczone w następujący sposób:

I ETAP:

CO = (CPK1 x 50) x 9 + (CL1 x 40) x 105 + (CSK1 x 50) x 280 + (CMKD30 x 576)

gdzie:


CO = cena oferty


CPK1 = Cena przyjęcia koktajlowego przygotowanego dla 1 osoby


50 = szacunkowa liczba osób, dla których będzie przygotowywane przyjęcie koktajlowe

         9 = szacunkowa liczba przyjęć koktajlowych organizowanych w okresie 36 miesięcy


CL1 = Cena lunchu przygotowanego dla 1 osoby


40 = szacunkowa liczba osób, dla których będzie przygotowywany lunch


105 = szacunkowa liczba lunchów organizowanych w okresie 36 miesięcy


CSK1 = Cena serwisu kawowego przygotowanego dla 1 osoby


50 = szacunkowa liczba osób, dla których będzie przygotowywany serwis kawowy


280 = szacunkowa liczba serwisów kawowych organizowanych w okresie 36 miesięcy


CMKD30 = Cena zestawu z miksem kanapek dekoracyjnych – 30 sztuk 


576 = szacunkowa liczba zestawów  z miksem kanapek – 30 sztuk  przygotowanych w okresie 36 miesięcy

II ETAP:

CO = CMIN / CX * 100

gdzie:


CO = cena oferty najkorzystniejszej


CMIN = najniższa cena oferty wynikająca ze złożonych ofert


CX = cena oferty badanej

1.2. Suma punktów uzyskanych od wszystkich członków komisji przetargowej w kryterium ”Cena całkowita oferty” zostanie następnie przemnożona przez wagę kryterium, czyli przez 65%.

1.3. W kryterium „Estetyka podawania potraw” podstawą oceny dokonywanej indywidualnie przez wszystkich członków komisji przetargowej będzie przygotowanie i dołączenie do oferty dokumentacji fotograficznej spełniającej warunki opisane w pkt. 1.7.

1.4. Portfolio załączone przez wykonawcę do oferty musi zawierać kolorowe zdjęcia poglądowe o rozdzielczości co najmniej 1200x800 w poszczególnych kategoriach:

a) 3 fotografie różnych aranżacji przedstawiających przyjęcie koktajlowe na 60 osób;

b) 3 fotografie różnych aranżacji przedstawiających lunch na 40 osób;

c) 3 fotografie różnych aranżacji przedstawiających serwis kawowy na 60 osób;

d) 3 fotografie różnych aranżacji przedstawiających tacę z 30 szt. kanapek.

1.5. Ocena oferty w zakresie kryterium „Estetyka podawania potraw” będzie dokonywana przez porównanie załączonej dokumentacji fotograficznej ze zdjęciami udostępnionymi przez pozostałych wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu.

1.6. Dokonując oceny oferty Wykonawcy w zakresie kryterium „Estetyka podawania potraw” Zamawiający będzie uwzględniał wrażenie wizualne i estetyczne w zakresie: 

· dekoracji stołu (styl, kolorystyka, dodatki itp.),

· ułożenia sztućców i naczyń (zastawy stołowej),

· dekoracji potraw i ciast.

1.7. W ramach kryterium „Estetyka podawania potraw” Wykonawca może uzyskać od 4 do 12 punktów od każdego członka komisji, tj. od 1 do 3 punktów dla każdej z czterech kategorii zdjęć, o których mowa w pkt. 1.4.
1.8. Suma punktów uzyskanych od wszystkich członków komisji przetargowej w kryterium ”Estetyka podawania potraw” zostanie następnie przemnożona przez wagę kryterium, czyli przez 10%.

1.9. W kryterium „Koncepcja menu” podstawą oceny, dokonywanej indywidualnie przez wszystkich członków komisji przetargowej, będzie przygotowanie i dołączenie do oferty szczegółowej oferty cateringowej uwzględniającej następujące menu:

· tzw. przerwa kawowa – różne warianty (kawa z ekspresu, herbata, napoje, woda, soki),

· ciasta (kruche ciasteczka, ciasta francuskie, drożdżowe, sernik, szarlotka itp.),

· kanapki, przekąski, deska serów, taca wędlin, ryb itp.,

· owoce sezonowe,

· zupy,

· lunch – kilka wariantów obejmujących dania gorące (mięsne, bezmięsne i rybne), sałatki,    

· napoje, deser,

· przyjęcie koktajlowe (drobne przekąski, ciasteczka koktajlowe, napoje, wino).

1.10. Ocenie będą podlegać:

· kompleksowość oferty  (liczba zaproponowanych zestawów menu),

· atrakcyjność oferty (dostosowanie do różnych stylów żywienia, różnorodność pozycji w menu, opis sposobu serwowania dań).

W ramach kryterium „Koncepcja menu” nie będą oceniane ceny zaproponowane przez wykonawcę za poszczególne pozycje menu w szczegółowej ofercie cateringowej. 

1.11. Punkty w kryterium ”Koncepcja menu”, zostaną przyznane przez każdego członka komisji przetargowej, w skali od 1 do 12 pkt. 

1.12. Suma punktów uzyskanych od wszystkich członków komisji przetargowej w kryterium ”Koncepcja menu” zostanie następnie przemnożona przez wagę kryterium, czyli przez 25%.

2. Wykonawcy zobowiązani są do podania ceny za realizację zamówienia, z uwzględnieniem wszelkich przewidywanych kosztów, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść w trakcie realizacji Umowy.

3. Wykonawca w formularzu oferty podaje ceny, przy użyciu, których realizował będzie przedmiot zamówienia na warunkach określonych w SWZ. Wykonawca nie może samodzielnie zmieniać i wprowadzać dodatkowych pozycji do formularza ofertowego. Ryzyko konieczności wykonania wszelkich prac towarzyszących, mogących pojawić się w trakcie realizacji zamówienia, ryzyko związane ze zmianami kursów walut, ceł itp. obciąża Wykonawcę i należy uwzględnić je w ofercie.

4. Oferowane ceny jednostkowe winny obejmować wszystkie koszty i składniki wraz z narzutami, niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia w zakresie objętym SWZ. Zamawiający nie zapewnia zwolnienia Wykonawcy z żadnych podatków, opłat ani nie będzie zwracał żadnych kar należnych z jakiegokolwiek tytułu, cen materiałów, transportu, czynności, usług, świadczeń, opłat, ceł, podatków, ubezpieczeń, itp., których nie przewidziano w SWZ.

5. Wszystkie ceny muszą być wyrażone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

ROZDZIAŁ XI - Informacja o dopuszczalności składania ofert częściowych i wariantowych.
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. Złożenie oferty zawierającej propozycję wariantową spowoduje odrzucenie oferty lub ofert złożonych przez Wykonawcę.

ROZDZIAŁ XII - Sposób i termin składania ofert.

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia lub wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób złożenia oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 8 września 2021 r., do godz. 13.00.
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

6. Wykonawca po przesłaniu oferty za pomocą Formularza do złożenia lub wycofania oferty otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer należy zapisać i zachować. Będzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

7. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę za pośrednictwem Formularza do wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.

8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

ROZDZIAŁ XIII – Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 8 września 2021 r. o godzinie 13.15.
2. Otwarcie ofert nastąpi poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert dostępnej na miniPortalu i będzie dokonane poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert.
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;

b) cenach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

ROZDZIAŁ XIV - Termin związania ofertą.

1. Wykonawca pozostaje związany z ofertą do dnia 7 października 2021 r. 

2. Bieg terminu związania oferta rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
ROZDZIAŁ XV – informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia Umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu. 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu Umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do zawarcia Umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie Umowy. 

4. Wykonawca przed podpisaniem Umowy winien dostarczyć Zamawiającemu Umowę regulującą współpracę, w przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Wszystkie kserokopie dokumentów winny być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę uprawomocnioną do występowania w imieniu Wykonawcy
ROZDZIAŁ XVI - Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy.
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu

2. zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

3. Odwołanie przysługuje na:

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjęta w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie Umowy,

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.

4. Odwołanie wnosi sią do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom

6. postepowania odwoławczego przysługuje skarga do sadu. Skargą wnosi sią do Sadu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

7. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony prawnej" ustawy Pzp.
ROZDZIAŁ XVII – Informacja dotycząca środków płatniczych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą dokonywane tylko w PLN.
ROZDZIAŁ XVIII – Klauzula informacyjna z art. 13 i 14 RODO. 

1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) Zamawiający informuje, że: 
1) Administratorem danych osobowych jest Polska Agencja Prasowa S.A., z siedzibą w Warszawie (00-502) przy ul. Brackiej 6/8., tel.: +48 (22) 5092222. Kontakt w sprawie danych osobowych: ochronadanychosobowych@pap.pl.

2) Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

3) Ogólną podstawę do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia. 

4) Szczegółowe cele przetwarzania danych zostały wskazane w ustawie z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

5) Dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa, a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepisów o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom świadczącym usługi pocztowe, kurierskie, usługi informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorącym udział w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego. Dane osobowe mogą być również przekazywane do państw trzecich, na podstawie szczególnych regulacji prawnych, w tym umów międzynarodowych. 

6) Dane osobowe będą przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 
7) W związku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisów prawa, posiada Pani/Pan prawo do: 

a) dostępu do treści swoich danych, na podstawie art. 15 ogólnego rozporządzenia,
b) sprostowania danych, na podstawie art.16 ogólnego rozporządzenia. 

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych. 

9) Gdy podanie danych osobowych wynika z przepisów prawa, jest Pani/Pan zobowiązana(y) do ich podania. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości zawarcia Umowy o udzielenie zamówienia publicznego.

10) Dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.

2. Wykonawca, wypełniając obowiązki informacyjne wynikające z art. 13 lub art. 14 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w tym postępowaniu składa stosowne oświadczenie zawarte w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do SWZ).
ROZDZIAŁ XIX – Wymagania dotyczące wadium.
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 8700,00 zł (słownie: osiem tysięcy siedemset złotych).

2. Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach:

a) pieniądzu; 

b) gwarancjach bankowych; 

c) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572).

3. W przypadku wniesienia wadium w formie pieniężnej należy dokonać przelewu na

rachunek bankowy Zamawiającego 92 1090 1056 0000 0001 0104 7072, wpisując w tytule płatności: „Wadium – nr sprawy 31/21/ZP”.

4. Jeżeli wadium będzie wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w ust. 2 lit. b) – d), Wykonawca przekaże Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej.
5. Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia wystąpienia jednej z okoliczności: 

a) upływu terminu związania ofertą,

b) zawarcia Umowy w sprawie zamówienia publicznego,

c) unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy nie zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia. 

6. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku zwraca wadium Wykonawcy: 

a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert, 

b) którego oferta została odrzucona, 

c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

d) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia.

7. Zamawiający zwróci wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z Umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

8. Zamawiający zwróci wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium.

9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w ust. 2 lit. b) – d), występuje odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli:

1)  Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1 ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych środków dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych dokumentów lub oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej, 

2) Wykonawca, którego oferta została wybrana: 

a) odmówił podpisania Umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie, 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania Umowy; 

3) zawarcie Umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, którego oferta została wybrana. 

ROZDZIAŁ XX - Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy.
1. Wraz z zawarciem Umowy Wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania Umowy, w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie.

2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego.

4. Zamawiający pozostawi zabezpieczenie należytego wykonania Umowy na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji.

5. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

6. Zamawiający zwróci zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z Umowy rachunku bankowego, na którym będzie ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

ROZDZIAŁ XXI - Przedmiot zamówienia

1. Warunki świadczenia usług cateringowych

1.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę usług cateringowych dla Polskiej Agencji Prasowej S.A., w tym na potrzeby konferencji prasowych i imprez organizowanych przez PAP S.A. przez okres 36 miesięcy liczonych od dnia zawarcia Umowy na świadczenie tej usługi.

1.2. Rozpoczęcie świadczenia usług cateringowych – w nieprzekraczalnym terminie 24 godzin od dnia zawarcia Umowy. 

1.3. W ramach świadczonych w siedzibie Zamawiającego usług cateringowych Wykonawca będzie przygotowywał, dostarczał i serwował posiłki na podstawie i zgodnie z zamówieniem złożonym przez wynajmującego w formie pisemnej. 

1.4. Zamówienie będzie zawierało każdorazowo:

· szczegółowe menu, 

· datę i godzinę serwowania cateringu, nazwę kontrahenta /stanowiącą dopisek na fakturze/,

· ewentualne sugestie i życzenia klienta Zamawiającego. 

1.5. Podstawą zamówień składanych przez Zamawiającego będzie załączona przez wykonawcę do oferty, szczegółowa oferta cateringowa, sporządzona na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do przedmiotu zamówienia i uwzględniająca propozycje menu oferowane przez wykonawcę w ramach Kryterium „Cena całkowita oferty” – rozdział X ust. 1 pkt. 1.1 lit. a), b), c), d) oraz propozycje menu i ceny maksymalne za menu wymienione i opisane w punktach 1.5.1 – 1.5.9. poniżej oraz inne propozycje menu w dowolnych cenach oferowanych przez wykonawcę.
Oferta Wykonawcy, do której nie zostanie dołączona szczegółowa oferta cateringowa, albo, do której zostanie dołączona szczegółowa oferta cateringowa niezawierająca wszystkich pozycji menu wymienionych i opisanych w punktach 1.5.1 – 1.5.9, dla których Zamawiający określił ceny maksymalne lub proponowanych cen dla tych pozycji menu zostanie odrzucona.

1.5.1. tzw. przerwa kawowa:
a) przerwa kawowa podstawowa: napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25 l - koszt max. 12,00 zł + VAT;

b) przerwa kawowa tradycyjna: napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje, (serwowane w szklaneczkach 0,25 l), ciasto (typu szarlotka, sernik) - koszt max.16,50 zł + VAT;

c) inne propozycje przerw kawowych – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT;

 

1.5.2. Ciasta 
a) kruche ciasteczka – 1 porcja 100 g – koszt max. 3,50 zł + VAT;

b) ciastka deserowe /1 szt./ - koszt max. 4,50 zł + VAT;

c) inne propozycje ciast – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT;

 

1.5.3. Kanapki dekoracyjne, przekąski zimne:
a) miks kanapek dekoracyjnych np. z wędliną, serami, rybą, pastą, twarogiem, jajkiem na mieszanym pieczywie – taca 30 szt. – koszt max.  117,00 zł + VAT / za tacę;

b) miks kanapek dekoracyjnych np. z wędliną, serami, rybą, pastą, twarogiem, jajkiem na mieszanym pieczywie – taca 40 szt. – koszt max.  130,00 zł + VAT / za tacę;

c) przekąski – taca 50 porcji – koszt max.  250,00 zł + VAT;

d) inne propozycje kanapek  i przekąsek – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT;

1.5.4. Deska serów, taca z mięsami, taca ryb:
a) deska serów, dekorowana orzechami włoskimi i winogronami – 30 porcji po 50 g – koszt max. 110,00 zł + VAT;

b) taca z mięsami i pasztetami pieczonymi – 30 porcji po 50 g – koszt max. 120,00 zł + VAT,

c) taca z rybami – 30 porcji po 50 g – koszt max. 220,00 zł + VAT;

d) inne propozycje deski serów, tacy mięs i ryb – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT;

 

1.5.5. Owoce sezonowe: 

a) 1 porcja owoców – 150 g - koszt max. 3,50 zł + VAT;

b) sałatki owocowe lub inne propozycje Wykonawcy dotyczące owoców sezonowych – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT;

1.5.6. Zupy: 
a) min. 3 propozycje zup - w cenie za jedną porcję  - koszt max. 8,00 zł + VAT;

b) inne propozycje zup – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT;

 

1.5.7. Lunch:
a) 3 warianty z następującym menu: 1 danie gorące (mięsne, bezmięsne, rybne), surówka, napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana i gazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25 l), deser – koszt max. 55,00 zł + VAT;

b) 3 warianty z następującym menu: 2 dania gorące (mięsne, bezmięsne, rybne), surówka, warzywa na ciepło, napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana i gazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25 l), deser – koszt max. 65,00 zł + VAT;

c) inne propozycje lunchu – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT;

 

1.5.8.Przyjęcie koktajlowe:
a) min. 1 propozycja z następującym menu: przekąski zimne i gorące – łącznie 4 szt./ na osobę, kanapki dekoracyjne – łącznie po 3 szt./ na osobę, ciasteczka koktajlowe (3 rodzaje) – łącznie po 3 szt./na osobę, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane  w szklaneczkach 0,25 l), napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna,  2 kieliszki wina (białe i czerwone) - koszt max. 60,00 zł + VAT;

b) inne propozycje menu Wykonawcy na przyjęcie koktajlowe – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT;

 

1.5.9. Inne propozycje uzupełniające Wykonawcy ww. menu – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT.

1.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru pozycji menu ze szczegółowej oferty cateringowej Wykonawcy, które włączy do własnej oferty kierowanej do klientów Centrum Prasowego, która zostanie umieszczona na stronie https://centrumprasowe.pap.pl/.

1.7. Wykonawca zobowiązany będzie do:

- świadczenia usług cateringowych na zastawie ceramicznej i porcelanowej, z użyciem sztućców platerowych, odpowiednich bemarów, serwetek papierowych i materiałowych, obrusów materiałowych,

- obsługi kelnerskiej w trakcie trwania cateringu,

- przygotowania stołów w sposób uzgodniony z Zamawiającym,

- estetycznego podania posiłków,

- dostarczenia posiłków najpóźniej na 30 minut przed ustaloną godziną rozpoczęcia cateringu,

- sukcesywnego zbierania naczyń i resztek pokonsumpcyjnych,

- świadczenia usług cateringowych, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych,

- przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania artykułów, 

  spożywczych /m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 o bezpieczeństwie żywności i żywienia/,

- zapewnienia obsługi cateringowej przez osoby posiadające orzeczenie lekarskie dla celów sanitarno – epidemiologicznych o braku przeciwwskazań do wykonywania prac, przy wykonywaniu, których istnieje możliwość przeniesienia zakażenia na inne osoby, określone przepisami ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi,

- posprzątania po zakończeniu obsługi i przywrócenie miejsca do stanu pierwotnego. 

1.8. Ze względu na ograniczone możliwości przygotowywania posiłków w lokalu użytkowym Zamawiającego przeznaczonym do prowadzenia działalności gastronomicznej, Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowywania gorących i bardziej wymagających dań poza ww. lokalem i dostarczania ich na miejsce wykonywania usług cateringowych.

1.9. Zamawiający oczekuje od Wykonawcy posiadania przez cały okres obowiązywania Umowy na świadczenie usług cateringowych ubezpieczenia z tytułu odpowiedzialności cywilnej, ze szczególnym uwzględnieniem możliwości nastąpienia ryzyka zatrucia pokarmowego i śmierci w wyniku konsumpcji żywności na kwotę nie mniejszą niż 500.000,00 zł.
2. Szczegółowy opis wymagań Zamawiającego dotyczący poszczególnych pozycji cenowych składających się na cenę oferty:
a) cena przyjęcia koktajlowego – dla 1 osoby 

w menu: przekąski zimne i gorące – łącznie 4 szt./ na osobę, kanapki dekoracyjne – łącznie po 3 szt./ na osobę, ciasteczka koktajlowe (3 rodzaje) – łącznie po 3 szt./na osobę, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane  w szklaneczkach 0,25 l), napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna,  2 kieliszki wina (białe i czerwone);

 

b) cena lunchu – dla 1 osoby

w menu: 1 danie gorące (mięsne, bezmięsne, rybne), surówka, napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana i gazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25 l), deser; 

 

c) cena serwisu kawowego – dla 1 osoby

w menu: napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25 l;

 

d) cena zestawu z miksem kanapek dekoracyjnych – 30 sztuk.

Wykonawca ma obowiązek wpisać zaproponowane przez siebie ceny w Formularzu ofertowym oraz w tabeli znajdującej się w Załączniku nr 1 do Przedmiotu zamówienia.

3. Warunki najmu

1/ Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą w postępowaniu na świadczenie usług cateringowych będzie zobowiązany do wynajęcia od Zamawiającego lokalu użytkowego o powierzchni 52,9 m² znajdującego się w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Brackiej 6/8 oraz prowadzenia w nim działalności gospodarczej w zakresie cateringu i małej gastronomii – przez cały okres obowiązywania Umowy na świadczenie usług cateringowych.

2/ Przedmiot najmu składa się z dwóch pomieszczeń: 

Sali klubowej – 50,2 wyposażonej w:

- klimatyzację 3 fan-coil`e 4-rurowe o łącznym przepływie powietrza 400 m3/h,

- oświetlenie – 18 opraw typu down-light 2x26W, instalacja pod kinkiety – 4 szt.; reflektory sufitowe – szt. 2; instalacja pod żyrandole – 3 szt.

- gniazdo antenowe telewizji kablowej,

- podłączenie telefoniczne.

Pomieszczenia pomocniczego – 2,7 wyposażonego w:

- wentylację – nawiew powietrza z centrali wentylacyjnej – 40 m3/h,

- oświetlenie – instalacja pod jedną oprawę mikro DL+QR; 1 oprawa typu down-light 2x26W.

3/ Czas trwania Umowy najmu: 36 miesiące.
4/ Czynsz najmu: 151,00 zł netto za 1 m2, płatny do 10-tego każdego miesiąca za dany miesiąc. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia przed podpisaniem Umowy najmu, kwoty miesięcznego czynszu za najem lokalu w przypadku takiej decyzji Właściciela (Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu).
5/ Koszty eksploatacyjne – płatne w ciągu 7 dni od daty wystawienia faktury:

a) energia elektryczna - według wskazań podlicznika,

b) energia cieplna – 100,00 zł/m-c netto,

c) wywóz nieczystości – 150 zł/m-c netto,

d) zużycie wody – według wskazań podliczników

e) dezynsekcja – 25,00 zł/kwartał netto,

f) opłaty za połączenia telefoniczne - na podstawie bilingu załączonego do faktury. 

6/ Najemca zobowiązany jest do uzyskania wszelkich przewidzianych przepisami prawa zgód, zezwoleń i uprawnień w zakresie prowadzonej przez siebie działalności.

7/ Najemca może używać lokalu wyłącznie na potrzeby prowadzonej przez niego działalności gospodarczej.

8/ Zamawiający informuje, że w lokalu, który zamierza wynająć brak jest urządzeń niezbędnych do prowadzenia działalności gastronomicznej.

9/ Wydanie lokalu nastąpi w terminie do 2 dni roboczych  od dnia zaksięgowania przez Wynajmującego kaucji wpłaconej przez Najemcę. Wydanie lokalu zostanie potwierdzone protokołem zdawczo-odbiorczym podpisanym przez strony.
10/ Najemca może wykonać nową aranżację lokalu na własny koszt i po uprzedniej akceptacji projektu przez Zamawiającego. Najemca musi przeprowadzić prace w terminie do 21 dni od dnia zawarcia Umowy.
11/ W przypadku prowadzeniem prac remontowych Najemca, będzie zobowiązany do:

a) dopełnienia we własnym zakresie wszelkich formalności wynikających z przepisów prawa budowlanego wymaganych dla tego rodzaju zakresu prac, w tym sporządzenia stosownej dokumentacji technicznej,

b) udostępnienia Wynajmującemu dokumentacji technicznej przed przystąpieniem do realizacji prac,

c) przestrzegania w trakcie prowadzonych prac przepisów z zakresu BHP i przepisów prawa budowlanego,

d) stosowania wyłącznie materiałów posiadających odpowiednie atesty i dopuszczenia oraz zgodnych z przepisami prawa budowlanego,

e) prowadzenia prac w sposób jak najmniej uciążliwy dla pozostałych najemców powierzchni biurowych w Budynku,

f)     po zakończeniu prac - poinformowania Wynajmującego o ich zakończeniu i zamiarze przystąpienia do korzystania z lokalu zgodnie z planowanym przeznaczeniem.

12/ Z uwagi na prace remontowe określone w pkt. 11 powyżej, Najemca zostanie zwolniony z obowiązku zapłaty całości czynszu za lokal na czas prac remontowych, jednakże nie dłużej niż w okresie pierwszych 21 dni obowiązywania Umowy, liczonym od dnia zawarcia Umowy, z wyjątkiem opłat eksploatacyjnych.
13/ Zamawiający informuje, że lokal, który zamierza wynająć można obejrzeć, po uprzednim telefonicznym zgłoszeniu na nr +48 734 462 344
14/ Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia jakiejkolwiek części zamówienia podwykonawcom.

15/ Zamawiający oczekuje, że najemca udzieli pracownikom Zamawiającego minimum 15% zniżki na wszystkie dania i napoje serwowane przez najemcę w przedmiocie najmu.
16/ Zamawiający informuje, że Umowa najmu zostanie zawarta po wyrażeniu przez Właściciele (Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu) zgody na zawarcie przez Zamawiającego z Wykonawcą Umowy najmu lokalu użytkowego położonego w Warszawie przy ul. Brackiej 6/8. 

Załącznik nr 1 do przedmiotu zamówienia

	Szczegółowy opis wymagań Zamawiającego dotyczący:

a)  pozycji: przyjęcie koktajlowe przygotowane dla 1 osoby, lunch dla 1 osoby, serwis kawowy dla 1 osoby, kanapka 1 szt. wymienionych w Rozdziale X ust. 1 pkt. 1.1 SIWZ oraz proponowanych przez wykonawcę ceny za te pozycje (tab. nr 1), a także  

b) wszystkich innych pozycji wymienionych przez Zamawiającego w tab. nr 2 

Tabela nr 1



	Lp.
	Pozycja
	Koszt netto 

w zł/waluta obca*
	VAT w 

zł/ waluta obca*

	a
	przyjęcie koktajlowe przygotowane dla 1 osoby

w menu: przekąski zimne i gorące – łącznie 4 szt./ na osobę, kanapki dekoracyjne – łącznie po 3 szt./ na osobę, ciasteczka koktajlowe (3 rodzaje) – łącznie po 3 szt./na osobę, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane  w szklaneczkach 0,25 l), napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna,  2 kieliszki wina (białe i czerwone)
	
	

	b
	lunch dla 1 osoby

w menu: 1 danie gorące (mięsne, bezmięsne, rybne), surówka, napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana i gazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25 l), deser 
	
	

	c
	serwis kawowy dla 1 osoby

w menu: napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25)  
	
	

	d
	cena zestawu z miksem kanapek dekoracyjnych – 30 sztuk 
	
	

	Szczegółowa oferta cateringowa 

Tabela nr 2



	Lp.
	Pozycja
	Koszt netto* 

w zł/waluta obca* (nie wyższa niż cena maksymalna określona przez Zamawiającego)
	VAT 
w zł/ waluta obca*

	1.
	PRZERWA KAWOWA

	a
	przerwa kawowa podstawowa: napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25 l - koszt max. 12,00 zł + VAT 
	
	

	b
	przerwa kawowa tradycyjna: napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje, (serwowane w szklaneczkach 0,25 l), ciasto (typu szarlotka, sernik) - koszt max.16,50 zł + VAT;
	
	

	
	Inne propozycje przerw kawowych - w dowolnych cenach zaoferowanych przez wykonawcę

	c
	
	
	

	d
	
	
	

	e
	
	
	

	2.
	CIASTA



	a
	kruche ciasteczka – 1 porcja 100g – koszt max. 3,50 zł + VAT,
	
	

	b
	ciastka deserowe /1 szt. – koszt max. 4,50 zł + VAT.
	
	

	
	Inne propozycje ciast - dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT

	c
	
	
	

	d
	
	
	

	3.
	KANAPKI, PRZEKĄSKI

	a
	miks kanapek dekoracyjnych np. z wędliną, serami, rybą, pastą, twarogiem, jajkiem na mieszanym pieczywie – taca 30 szt. – koszt max.  117,00 zł + VAT / za tacę
	
	

	b
	miks kanapek dekoracyjnych np. z wędliną, serami, rybą, pastą, twarogiem, jajkiem na mieszanym pieczywie – taca 40 szt. – koszt max.  130,00 zł + VAT / za tacę
	
	

	c
	przekąski – taca 50 porcji koszt max.  250,00 zł + VAT.
	
	

	
	Inne propozycje kanapek i przekąsek - dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT

	d
	
	
	

	e
	
	
	

	f
	
	
	

	4.
	DESKA SERÓW, TACA Z MIĘSAMI, TACA RYB

	a
	deska serów, dekorowana orzechami włoskimi i winogronami – 30 porcji po 50 g – koszt max.110,00 zł + VAT,
	
	

	b
	taca z mięsami i pasztetami pieczonymi – 30 porcji po 50 g – koszt max. 120,00 zł + VAT,
	
	

	c
	taca z rybami – 30 porcji po 50g – koszt max. 220,00 zł + VAT.
	
	

	
	Inne propozycje deski serów, tacy mięs i ryb – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT

	d
	
	
	

	e
	
	
	

	f
	
	
	

	5.
	OWOCE SEZONOWE

	a
	1 porcja owoców – 150 g – koszt max. 3,50 zł + VAT.


	
	

	
	Inne propozycje deserów owocowych – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT

	b
	
	
	

	c
	
	
	

	6.
	ZUPY - min. 3 propozycje - koszt max. 8,00 zł + VAT za jedną porcję  

	a
	
	
	

	b
	
	
	

	c
	
	
	

	
	Inne propozycje zup - dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT

	d
	
	
	

	e
	
	
	

	f
	
	
	

	7.
	LUNCH

	7.1.
	3 warianty z następującym menu: 1 danie gorące (mięsne, bezmięsne, rybne), surówka, napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana i gazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25 l), deser – koszt maksymalnie 55,00 zł + VAT

	a
	
	
	

	b
	
	
	

	c


	
	
	

	7.2.
	3  warianty z następującym menu: 2 dania gorące (mięsne, bezmięsne, rybne), surówka, warzywa na ciepło, napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna, napoje zimne: woda mineralna niegazowana i gazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane w szklaneczkach 0,25 l), deser – koszt max. 65,00 zł + VAT.

	a
	
	
	

	b
	
	
	

	c
	
	
	

	
	Inne propozycje lunchu - dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT

	a


	
	
	

	b


	
	
	

	c


	
	
	

	d
	
	
	

	8.
	PRZYJĘCIE KOKTAJLOWE - min. 1 propozycja z następującym menu: przekąski zimne i gorące – łącznie 4 szt./ na osobę, kanapki dekoracyjne – łącznie po 3 szt./ na osobę, ciasteczka koktajlowe (3 rodzaje) – łącznie po 3 szt./na osobę, napoje zimne: woda mineralna niegazowana, sok owocowy: minimum dwa rodzaje (serwowane  w szklaneczkach 0,25 l), napoje gorące: kawa z ekspresu, herbata, śmietanka, cukier, cytryna,  2 kieliszki wina (białe i czerwone) – koszt max. 60,00 zł + VAT
	
	

	
	Inne propozycje przyjęcia koktajlowego - dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT

	a


	
	
	

	b


	
	
	

	9.
	Inne propozycje Wykonawcy uzupełniające ww. menu – dowolne koszty zaoferowane przez wykonawcę + VAT

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* - niepotrzebne skreślić

ROZDZIAŁ XX - Istotne dla Zamawiającego postanowienia Umowy, które zostaną wprowadzone do treści Umowy oraz wysokość kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy.

Wykonawca(y), którego oferta zostanie przez Zamawiającego wybrana do realizacji, zobowiązany będzie do podpisania Umowy, zawierającej między innymi następujące, istotne dla Zamawiającego postanowienia:

Przedmiot Umowy
§ 1.

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług cateringowych, w tym na potrzeby konferencji prasowych i innych imprez organizowanych przez PAP S.A.

2. Wykonawca oświadcza, że w dniu zawarcia Umowy posiada ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej na kwotę ………………. zł oraz zobowiązuje się do utrzymywania tego ubezpieczenia przez cały okres obowiązywania Umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy okazania dokumentów potwierdzających posiadanie ww. ubezpieczeń w trakcie wykonywania niniejszej Umowy. Wykonawca zobowiązuje się do przedłożenia ww. dokumentów na każde żądanie Zamawiającego. 

3. Wykonawca oświadcza niniejszym, że posiada w chwili zawarcia Umowy i zobowiązuje się posiadać w czasie jej trwania wszelkie niezbędne uprawnienia, kwalifikacje, doświadczenie i potencjał osobowy oraz techniczny, umożliwiające mu wykonanie przedmiotu Umowy opisanego w niniejszym paragrafie Umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy okazania dokumentów potwierdzających posiadanie ww. uprawnień lub spełnienie ww. warunków w trakcie wykonywania niniejszej Umowy.

4. Wykonawca oświadcza, że uzyskał od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy. 

5. Wykonawca może powierzyć podwykonawcy wykonanie obowiązków wynikających z niniejszej Umowy jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego. 

Sposób wykonania Umowy
§ 2.

1. Zamawiający będzie składał zamówienia wykonawcze na usługi będące przedmiotem Umowy sukcesywnie, stosownie do jego potrzeb. 

2. Podstawą zamówień wykonawczych będzie złożona przez Wykonawcę Oferta, której kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy oraz Specyfikacja przetargowa stanowiąca Załącznik nr 2.
3. Zamawiający zobowiązuje się do składania zamówień wykonawczych raz w tygodniu (w każdy piątek), na kolejny tydzień. W uzasadnionych przypadkach zamówienie takie może zostać złożone w terminie krótszym aniżeli wskazany powyżej. 

4. Zamówienie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, powinno zostać złożone w formie pisemnej i przesłane drogą elektroniczną na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 7 Umowy. 

5. Zamówienie, o którym mowa w ust. 3 powinno zawierać, co najmniej:
a) szczegółowe menu, 

b) datę, w tym godzinę serwowania cateringu, nazwę kontrahenta /stanowiącą dopisek na fakturze/,

c) ewentualne sugestie i życzenia kontrahenta Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do dokonania potwierdzenia zamówienia w dniu jego otrzymania drogą elektroniczna na adres e-mail Zamawiającego wskazany w § 7 Umowy. 
7.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zamówienia wykonawczego złożonego na podstawie niniejszej Umowy, nie później niż na 2 dni robocze przed planowaną imprezą, w przypadku odwołania imprezy lub anulowania przez kontrahenta Zamawiającego, związanej z nią usługi cateringu. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia finansowe wobec Zamawiającego z tytułu odstąpienia od zamówienia, w tym roszczenia odszkodowawcze. Odstąpienie od zamówienia powinno zostać przesłane w formie pisemnej droga elektroniczną na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 7 Umowy.
Obowiązki Wykonawcy
§3.

1. Wykonawca zobowiązany będzie do:

1/ świadczenia usług cateringowych na zastawie ceramicznej i porcelanowej, z użyciem sztućców platerowych, odpowiednich bemarów, serwetek papierowych i materiałowych, obrusów materiałowych,

2/ obsługi kelnerskiej w trakcie trwania cateringu,

3/ przygotowania stołów w sposób uzgodniony z Zamawiającym,

4/ estetycznego podania posiłków,

5/ dostarczenia posiłków najpóźniej na 30 minut przed ustaloną godziną rozpoczęcia cateringu,

6/ sukcesywnego zbierania naczyń i resztek pokonsumpcyjnych,

7/ świadczenia usług cateringowych, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych,

8/ przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania artykułów spożywczych /m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 o bezpieczeństwie żywności i żywienia/,

9/ zapewnienia obsługi cateringowej przez osoby posiadające orzeczenie lekarskie dla celów sanitarno–epidemiologicznych o braku przeciwwskazań do wykonywania prac, przy wykonywaniu, których istnieje możliwość przeniesienia zakażenia na inne osoby, określone przepisami ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi,

10/ posprzątania po zakończeniu obsługi i przywrócenia miejsc/a do stanu pierwotnego. 

2. Ze względu na ograniczone możliwości przygotowywania posiłków w lokalu użytkowym Zamawiającego przeznaczonym do prowadzenia działalności gastronomicznej, Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowywania gorących i bardziej wymagających dań poza ww. lokalem i dostarczania ich na miejsce wykonywania usług cateringowych.

3. W przypadku przeprowadzenia kontroli sanitarnej przez upoważnione do tego inspekcje na miejscu, Wykonawca jest zobowiązany poinformować o wynikach kontroli Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do ścisłej współpracy z Zamawiającym, w tym do udzielania Zamawiającemu, na jego żądanie, wszelkich informacji o przebiegu realizacji niniejszej Umowy, a także do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach w jej realizacji. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania się do wszelkich uwag i zaleceń Zamawiającego w zakresie kwestii technicznych i organizacyjnych. 

Obowiązywanie Umowy
§ 4.

1. Umowa obowiązuje od …………….r. do …………… r..

2. Niniejsza Umowa wygasa automatycznie z chwilą zakończenia stosunku najmu lokalu użytkowego położonego w Warszawie przy ul. Brackiej 6/8..

Wynagrodzenie

§ 5.

1. Z tytułu wykonania przedmiotu Umowy, Zamawiający zobowiązuje się płacić Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie odpowiadającej faktycznie zrealizowanym usługom cateringowym, przy zastosowaniu cen zawartych Szczegółowej Ofercie Cateringowej, stanowiącej Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. 

2. Udzielenie Wykonawcy zamówień wykonawczych na usługi cateringowe na niższą kwotę niż wskazana w ofercie Wykonawcy nie może być podstawą do jakichkolwiek roszczeń finansowych wobec Zamawiającego, w tym roszczeń odszkodowawczych.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie poszczególnych zamówień wykonawczych na usługi cateringowe będzie płatne w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.

4. Fakturę VAT za wykonanie zamówienia należy dostarczyć Zamawiającemu po jego realizacji w terminie 7 dni od dnia jego wykonania.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem niniejszej Umowy, w tym koszty produktów, opakowań, transportu, opłaty parkingowe, różnice kursowe, cła, podatki, chyba że co innego wynika wprost z niniejszej Umowy.

8. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT bez podpisu Zamawiającego i przesyłania ich na adres: centrumprasowe@pap.pl
9. Wynagrodzenie przekazywane będzie przez Zamawiającego na następujący rachunek bankowy Wykonawcy ………………………, każdorazowo wskazany w treści faktury VAT. 
10. Wykonawca oświadcza, że jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT oraz oświadcza, że wskazany przez niego w ust. 9 powyżej numer rachunku bankowego jest aktualny i jest zawarty w wykazie, o którym mowa w art. 96 b Ustawy o VAT. 

11. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Wykonawca niezwłocznie (nie później niż w terminie 1 dnia roboczego od dnia zaistnienia takiej zmiany) poinformuje Zamawiającego o tej zmianie drogą elektroniczną na adres: dyrektorbf@pap.pl oraz dodatkowo w formie pisemnej. Zmiana ta nie będzie wymagać sporządzania aneksu do Umowy.

12. W przypadku, gdy rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę nie występuje w wykazie, o którym mowa w art. 96 b Ustawy o VAT, Zamawiający ma prawo wstrzymania płatności do dnia, w którym wskazany do płatności rachunek pojawi się w wykazie, zaś okres wstrzymania się z płatnością nie będzie uznany za opóźnienie w zapłacie.

13. Za datę zapłaty Strony uznają dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

14. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu prowizji w wysokości 15% wartości zamówionego w danym miesiącu cateringu /netto/ + obowiązujący VAT. Podstawę do obliczenia prowizji stanowić będzie cena za catering zamówiony przez Zamawiającego w danym miesiącu pomniejszona o podatek VAT, określona w zamówieniu wykonawczym. Termin płatności prowizji wynosi 21 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury VAT. Faktury będą wystawiane na koniec każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania niniejszej Umowy. Wygaśnięcie lub wcześniejsze rozwiązanie Umowy nie powoduje wygaśnięcia uprawnienia Zamawiającego do żądania prowizji we wskazanej wyżej wysokości.

Odpowiedzialność, kary umowne i rozwiązanie Umowy
§ 6.

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie niniejszej Umowy, w tym za utracone korzyści.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach:

1/ stwierdzenia 3-krotnego niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia wykonawczego w ciągu 3 kolejnych miesięcy obowiązywania Umowy lub co najmniej 3 krotnego opóźnienia w wykonaniu takiego zamówienia przekraczającego każdorazowo 20 minut w okresie kolejnych 3 miesięcy obowiązywania Umowy,

2/ nieposiadania przez osoby wykonujące obsługę cateringową orzeczenia lekarskiego dla celów sanitarno–epidemiologicznych o braku przeciwwskazań do wykonywania prac, przy wykonywaniu których istnieje możliwość przeniesienia zakażenia na inne osoby, zgodnie z 

§ 3 ust. 1 pkt. 9/ Umowy; 

3/ jeżeli dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, iż nie jest prawdopodobnym należyte wykonanie Umowy lub jej części i Wykonawca na wezwanie Zamawiającego nie zmienił w wyznaczonym terminie sposobu realizacji Umowy,

4/ gdy Wykonawca utracił zezwolenie właściwego Inspektora Sanitarnego na prowadzenie działalności cateringowej. 
3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie wystąpienia istotnej okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy.

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej w wysokości 20% kwoty brutto, o której mowa w § 5 ust. 2 Umowy.

5. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto Wykonawcy uzgodnionego w zamówieniu wykonawczym, za każdy przypadek nienależytego wykonania zamówienia, co w szczególności oznacza:

1/ opóźnienie w wykonaniu zamówienia wykonawczego w stosunku do terminu wskazanego w zamówieniu wykonawczym, za każde pół godziny opóźnienia; 

2/ innego niż określone w pkt. 1/ nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę, w tym w szczególności przygotowania potraw i napojów niezgodnie ze złożonym zamówieniem wykonawczym, zastosowania niewłaściwych produktów lub gdy obsługa cateringowa nie będzie posiadała orzeczenia, o którym mowa w §3 ust. 1 pkt. 9/ Umowy. 

6. W razie niewykonania lub nienależytego wykonywania zamówienia Zamawiający jest uprawniony do powierzenia wykonania zamówienia w całości lub części osobie trzeciej na koszt i niebezpieczeństwo Wykonawcy oraz do obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości określonej w ust. 5 powyżej.

7. Kary umowne wskazane powyżej podlegają sumowaniu.

8.Wykonawca jest zobowiązany zapłacić karę umowną w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego. W przypadku uchybienia przez Wykonawcę temu terminowi Zamawiający ma prawo potrącić kwotę wynikającą z noty obciążeniowej z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym, jeżeli szkoda przewyższy wysokość zastrzeżonych kar umownych.

Współdziałanie Stron

§ 7.

1. Nadzór nad prawidłowym wykonaniem usług będą sprawować:

a) ………………… - ze strony Zamawiającego.

b) ………………… - ze strony Wykonawcy.

2. Z zastrzeżeniem wyjątków, dla których w Umowie przewidziano formę pisemną (własnoręczny podpis) wszelkie zawiadomienia i doręczenia dokonywane będą za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej z wykorzystaniem niżej podanych danych teleadresowych:
1/ dla Zamawiającego: Polska Agencja Prasowa S.A.
ul. Bracka 6/8
Warszawa
Adres e-mail: ………………….. 

2/ dla Wykonawcy: 

………………………………
……………………………...
………………………………

Adres e-mail: ……………………….
3. Pismo przesłane drugiej Stronie na adres określony w ust. 1, uznaje się za doręczone prawidłowo, z zastrzeżeniem § 9 ust. 6.

Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy
§ 8.
1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w wysokości 5% ceny brutto podanej w ofercie tj. ……………………. zł (słownie: ………………..) w formie ……………….. 
2. Zabezpieczenie, o którym mowa w ust. 1, służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę, w tym pokrycia roszczeń o zapłatę kar umownych. 

3. Zamawiający pozostawi zabezpieczenie należytego wykonania Umowy na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji.

4. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

5. Zamawiający zwróci zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z Umowy rachunku bankowego, na którym będzie ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Zmiana Umowy
§ 9.
1. Zmiany postanowień Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, dokonywane będą w formie aneksu i dotyczyć mogą jedynie przesłanek zawartych w art. 454 i art. 455 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany Umowy gdy:

1) zachodzi konieczność zmiany terminu wykonania przedmiotu zamówienia; w przypadku, gdy nie można było tego przewidzieć w chwili podpisania Umowy i nie wynika z przyczyn zawinionych przez Wykonawcę. 

2) niezbędna jest zmiana sposobu lub terminu wykonania zobowiązania z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę, o ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiającego lub jest konieczna w celu prawidłowego wykonania Umowy,

3) nastąpiły zmiany ogólnie obowiązujących przepisów, prawa miejscowego oraz wymogów dotyczących Zamawiającego bezpośrednio odnoszących się do praw i obowiązków stron Umowy; zmiany Umowy dokonane mogą być tylko w zakresie niezbędnym do dostosowania zapisów Umowy do wprowadzonych przepisów,
4) zaistnieje siła wyższa; zmiana Umowy dopuszczalna jest tylko w takim zakresie, aby po ustaniu działania siły wyższej Wykonawca mógł wykonać przedmiot zamówienia w sposób zgodny z SWZ. Pod pojęciem "siły wyższej" rozumie się wszystkie zdarzenia zewnętrzne niemożliwe do przewidzenia i niemożliwe do zapobieżenia przez strony(ę) Umowy, a zaistniałe po podpisaniu Umowy, w szczególności takie jak:

a) wojny, działania wojenne, inwazje, działania wrogów zagranicznych;

b) terroryzm, rewolucje, powstania, wojny domowe;

c) epidemie, pandemie, stan wyjątkowy; 

d) rozruchy z wyjątkiem tych, które są ograniczone wyłącznie do pracowników Wykonawcy lub jego podwykonawców lub Zamawiającego;

e) zanieczyszczenie i inne podobnie niebezpieczne skutki spowodowane przez substancje toksyczne, z wyjątkiem tych, które mogą być przypisane użyciu przez Wykonawcę takich substancji;

f) działania sił przyrody, huragany, powodzie,

g) ogólnokrajowe bądź regionalne spory w przemyśle lub też spory, które są częścią ogólnonarodowej lub regionalnej kampanii, a którym Strona nie mogła zapobiec.

3. Zmiana terminu świadczenia usługi będącej przedmiotem niniejszej Umowy, jest możliwa tylko w zakresie niezbędnym, to jest o okres przedłużenia ponad okresy wynikające z niniejszej Umowy oraz przepisów prawa tak, aby Wykonawca po ustaniu przeszkód mógł wykonać przedmiot zamówienia w sposób zgodny ze specyfikacją warunków zamówienia. 

§ 9 

1. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 
2. Wykonawca zapewnia, że posiada wszelkie niezbędne środki, narzędzia i potencjał kadrowy, gwarantujące wykonanie Umowy zgodnie z warunkami SIWZ oraz z należytą starannością, właściwą dla tego typu świadczeń.
3. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z Umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

4. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć realizacji Umowy innemu Wykonawcy. 

5. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień zawartych w ust. 3 i 4 Zamawiający może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i naliczyć karę umowną. 

6. Zmiany danych osobowych lub teleadresowych, o których mowa w § 7 ust.1- 2 Umowy, wymagają pisemnego poinformowania drugiej Strony bez potrzeby sporządzania aneksu. Zaniechanie powyższego obowiązku powoduje, że pismo wysłane na adres określony w § 7 ust. 2 uznaje się za prawidłowo doręczone. Pozostałe zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

7. Wszelkie spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej Umowy będą rozstrzygane w sądzie właściwym dla siedziby Zamawiającego.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo Zamówień publicznych.

9. Integralnymi częściami Umowy są Załączniki.

10. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.

Załączniki

1/ Kopia Oferty,
2/ Specyfikacja Warunków Zamówienia.

Wykonawca(y), którego oferta zostanie przez Zamawiającego wybrana do realizacji, zobowiązany będzie do podpisania Umowy, zawierającej między innymi następujące, istotne dla Zamawiającego postanowienia Umowy najmu:

Przedmiot Umowy
§ 1.
1. Na podstawie niniejszej Umowy Wynajmujący oddaje Najemcy do używania lokal użytkowy o powierzchni 52,9 m.kw. znajdujący się na parterze budynku należącego do Wynajmującego, położonego w Warszawie przy ul. Brackiej 6/8, składający się z:

1/ sali klubowej o powierzchni 50,2 m. kw., 

2/ pomieszczenia pomocniczego o powierzchni 2,7 m. kw.,

zwany dalej „Przedmiotem najmu” lub „Lokalem”.

2. Najemca przeznaczy Przedmiot najmu na cele związane z prowadzoną przez siebie działalnością gospodarczą w zakresie cateringu i małej gastronomii. Szczegółowy opis zakresu działalności Najemcy, jaką będzie prowadził w Przedmiocie najmu zawiera Załącznik nr 3 do niniejszej Umowy.

3. Przedmiot najmu zostanie wydany Najemcy na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do niniejszej Umowy, po wpłaceniu kaucji gwarancyjnej, o której mowa w § 9 ust. 1 Umowy. Powyższy protokół zawiera opis stanu technicznego Przedmiotu najmu, w tym rodzaj i stan techniczny instalacji i urządzeń znajdujących się w Lokalu. Stan Przedmiotu najmu opisany w protokole będzie stanowił podstawę do rozliczeń Stron po zakończeniu Umowy najmu i po zwrocie Lokalu przez Najemcę.
§ 2.

1. Umowa niniejsza obowiązywać będzie przez okres 36 miesięcy od daty jej zawarcia, jednak nie dłużej niż do upływu okresu obowiązywania zawartej przez Strony w dniu ………….. r. Umowy o świadczenie usług cateringowych. Z chwilą wygaśnięcia Umowy o świadczenie usług cateringowych, o której mowa w zdaniu poprzednim, niniejsza Umowa automatycznie wygasa.

2. Najemca zobowiązuje się rozpocząć działalność, o której mowa w § 1 ust. 2 niniejszej Umowy, najpóźniej w terminie do 21 dni od dnia zawarcia niniejszej Umowy.

3. Ponad dwutygodniowe przedłużenie terminu, o którym mowa w ust. 2 z przyczyn leżących po stronie Najemcy, bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Wynajmującego na przedłużenie tego terminu, stanowi podstawę do rozwiązania Umowy przez Wynajmującego ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania terminu wypowiedzenia.

Uprawnienia i obowiązki Najemcy

§3.

1. Najemca zobowiązuje się do używania Przedmiotu najmu zgodnie z jego przeznaczeniem opisanym w §1 ust. 2 niniejszej Umowy, przestrzegania przepisów sanitarnych, bhp, ppoż, a także do jego używania w sposób niezakłócający Wynajmującemu swobodnego korzystania z budynku.

2. Najemca zobowiązany jest do:

1/ uzyskania wszelkich przewidzianych przepisami prawa zgód, zezwoleń i uprawnień w zakresie prowadzonej przez siebie działalności gospodarczej,

2/ dokonywania bieżących napraw Przedmiotu najmu na swój koszt, celem zachowania Przedmiotu najmu w stanie niepogorszonym,

3/ ubezpieczenia we własnym zakresie swojego mienia przechowywanego w Przedmiocie najmu od wszelkich ryzyk, w tym następstw pożaru, zalania, kradzieży, wypadków losowych, a także odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone osobom trzecim w Przedmiocie najmu. 

3. Najemca oświadcza, że w przypadku wystąpienia któregokolwiek z ryzyk, o których mowa w ust. 2 pkt. 3 powyżej nie będzie występował wobec Wynajmującego z żadnymi roszczeniami z tego tytułu, zrzeka się tych roszczeń i nie będzie dochodził ich przed sądem.

4. Najemca bez pisemnej zgody Wynajmującego nie może:

1/ dokonywać nakładów zwiększających wartość Przedmiotu najmu,

2/ zmieniać przeznaczenia Przedmiotu najmu, w szczególności dokonywać przebudowy pomieszczeń, innych przeróbek lub adaptacji,

3/ oddawać Przedmiotu najmu w podnajem lub do bezpłatnego używania osobom trzecim,

4/ umieszczać jakichkolwiek reklam, szyldów, czy oznaczeń Najemcy na zewnątrz budynku.

5. Zgoda Wynajmującego na prace, o których mowa w ust. 4 pkt. 1/ lub 2/ niniejszego paragrafu musi określać zakres ulepszeń lub innych zmian w Przedmiocie najmu. Wszystkie prace mogą być wykonywane przez Najemcę dopiero po uzyskaniu niezbędnych zgód, pozwoleń i innych wymaganych przez prawo dokumentów, umożliwiających Najemcy rozpoczęcie prac.

6. Strony ustalają, że Najemca udzieli pracownikom Wynajmującego minimum 15% zniżki na wszystkie dania i napoje serwowane przez najemcę w Przedmiocie najmu.
§ 4.

1. Najemca zobowiązany jest do wykonywania na własny koszt i we własnym zakresie m.in. następujących bieżących napraw:

1/ konserwacji i napraw podłóg, posadzek, wykładzin podłogowych, ściennych, okładzin ceramicznych i szklanych,

2/ napraw okien i drzwi, zamków, zamknięć oraz wbudowanych mebli,

3/ konserwacji lub naprawy grzejników wody przepływowej, podgrzewaczy wody, urządzeń płuczących z wyposażeniem, zlewozmywaków, umywalek z syfonami, baterii i zaworów czerpalnych oraz innych urządzeń sanitarnych, w które wyposażony jest lokal,

4/ napraw instalacji i urządzeń dopływu i odpływu wody oraz napraw połączonych ze zwykłym używaniem instalacji i urządzeń sanitarnych, 

5/ uzupełniania i oszklenia drzwi i okien oraz oświetlenia w lokalu,

6/ usuwania niedrożności przewodów odpływowych oraz urządzeń sanitarnych do pionów zbiorczych,

7/ naprawy, wymiany i konserwacji urządzeń wentylacyjnych,

8/ odnawiania lokalu gwarantującego utrzymanie lokalu w należytej czystości, w tym malowanie całego lokalu i naprawę tynków, malowanie drzwi i okien,

9/ naprawy i wymiany osprzętu instalacji elektrycznej w lokalu, poczynając od licznika energii,

10/  naprawy i wymiany urządzeń grzejnych i elektrycznych za wyjątkiem instalacji c.o.

§ 5.

1. Jeżeli w czasie trwania najmu zajdzie nagła i nieprzewidziana potrzeba wykonania napraw obciążających Wynajmującego, Najemca niezwłocznie na piśmie powiadomi o tym Wynajmującego. W przypadku zaniechania tego obowiązku przez Najemcę, Wynajmujący może żądać naprawienia szkody powstałej wskutek biernego zachowania się Najemcy.  

2. W sytuacji, o której mowa w ust. 1 Najemca niezwłocznie udostępni Przedmiot najmu Wynajmującemu lub wskazanej przez niego osobie, w celu dokonania niezbędnej naprawy.

§ 6.

1. Niezależnie od obowiązków opisanych powyżej, w czasie obowiązywania niniejszej Umowy, Najemca będzie zobowiązany do świadczenia na rzecz Wynajmującego usług cateringowych na zasadach określonych w Umowie zawartej pomiędzy Stronami, o której mowa w §2 ust. 1.

2. Najemca zobowiązuje się do udostępniania Wynajmującemu Przedmiotu najmu na czas obsługi cateringowej konferencji prasowych organizowanych przez Wynajmującego, jeżeli obsługa cateringowa nie będzie realizowana przez Najemcę.

Uprawnienia i obowiązki Wynajmującego

§ 7.

1. Wynajmujący zobowiązuje się:

1/ wydać Najemcy Przedmiot najmu w stanie przydatnym do umówionego użytku i utrzymywać go w takim stanie przez cały czas trwania Umowy;

2/ do niezwłocznego usunięcia na własny koszt wad Przedmiotu najmu, jeżeli wady te uniemożliwiają korzystanie z Przedmiotu najmu zgodnie z Umową;

3/ do zapewnienia Najemcy dostępu do urządzeń sanitarnych znajdujących się na parterze budynku, łącza telefonicznego, łącza internetowego i łącza TV kablowej oraz dostawy do Przedmiotu najmu energii elektrycznej, wody i ogrzewania. Wynajmujący nie gwarantuje, że dostawy usług użyteczności publicznej oraz telekomunikacyjnych będą przebiegały bez żadnych przerw i zakłóceń.

2. Wynajmujący ma prawo kontroli Przedmiotu najmu przy udziale Najemcy. Najemca zobowiązuje się udostępnić Przedmiot najmu celem kontroli osobie wskazanej przez Wynajmującego po uprzednim powiadomieniu go o terminie kontroli z 3-dniowym uprzedzeniem lub bez uprzedniego powiadomienia w przypadkach nagłych.

Czynsz i inne opłaty

§ 8.

1. Najemca zobowiązuje się płacić Wynajmującemu miesięczny czynsz w wysokości …………….. zł (słownie: ……………………..) powiększony o podatek VAT w obowiązującej wysokości, w terminie do 10 - tego każdego miesiąca za miesiąc bieżący, przelewem konto Wynajmującego w Santander Bank Polska nr 92 1090 1056 0000 0001 0104 7072, na podstawie faktury VAT, z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Czynsz określony w ust. 1 będzie waloryzowany raz w roku o wskaźnik równy wskaźnikowi wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych za rok kalendarzowy poprzedzający rok, w którym dokonuje się waloryzacji, wyliczony i ogłoszony przez Główny Urząd Statystyczny. Pierwsza waloryzacja następuje od dnia 1 lutego roku następującego po roku, w którym doszło do zawarcia Umowy. Zmiana wysokości czynszu nie wymaga zmiany Umowy w formie aneksu. O zmianie wysokości czynszu Wynajmujący powiadomi Najemcę pisemnie, podając w powiadomieniu termin jej obowiązywania. 
3. Najemcę obciążają także opłaty związane z eksploatacją Przedmiotu najmu, w szczególności za: energię elektryczną, wodę, ogrzewanie, ochronę, połączenia telefoniczne. Opłaty te będą rozliczane zgodnie z Załącznikiem nr 5 do Umowy i uiszczane przez Najemcę na podstawie i zgodnie z fakturą VAT wystawioną przez Wynajmującego, w terminie 7 dni od daty wystawienia faktury VAT.

4. Wysokość opłat związanych z eksploatacją Przedmiotu najmu będzie ulegać zmianie stosownie do zmian wprowadzanych przez dostawców i obowiązywać z chwilą ich wprowadzenia. Wynajmujący jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania Najemcy o powyższych zmianach.

5. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie czynszu oraz innych opłat obciążających Najemcę będą naliczane odsetki ustawowe.

6. Opóźnienie w zapłacie czynszu najmu lub opłat związanych z eksploatacją Przedmiotu najmu przekraczające jeden pełny okres płatności stanowi podstawę do rozwiązania Umowy najmu przez Wynajmującego bez zachowania terminów wypowiedzenia, po uprzednim udzieleniu Najemcy na piśmie dodatkowego jednomiesięcznego terminu do zapłaty zaległości.

§ 9.

1. Najemca jest zobowiązany wpłacić do dnia wydania Przedmiotu najmu na rachunek Wynajmującego wskazany w § 8 ust. 1 kaucję gwarancyjną w wysokości …………….. (słownie: ……………………) w celu zabezpieczenia roszczeń Wynajmującego z tytułu niniejszej Umowy oraz z tytułu innych roszczeń Wynajmującego w stosunku do Najemcy, o których mowa w ust. 2.

2. Kaucja gwarancyjna przeznaczona jest na zabezpieczenie roszczeń Wynajmującego z tytułu wyrządzonych przez Najemcę szkód w Przedmiocie najmu, pogorszenia stanu Przedmiotu najmu, zaległości z tytułu czynszu i opłat związanych z eksploatacją Przedmiotu najmu, wynagrodzenia z tytułu bezumownego korzystania z Przedmiotu najmu oraz innych roszczeń wynikających z nie dotrzymania przez Najemcę zobowiązań umownych.

3. Kaucja gwarancyjna zostanie zwrócona Najemcy na wskazany przez niego rachunek bankowy w terminie 14 dni po wygaśnięciu niniejszej Umowy, jeżeli nie zostanie zaliczona na poczet niezaspokojonych roszczeń Wynajmującego w stosunku do Najemcy.

4. W przypadku wykorzystania przez Wynajmującego części lub całości kaucji gwarancyjnej na cele wymienione w ust.1, Najemca zobowiązuje się uzupełnić ją do wysokości określonej w ust. 1, w terminie 14 dni od daty otrzymania pisemnego wezwania od Wynajmującego.
Rozwiązanie Umowy
§ 10.

1. W przypadkach, gdy Najemca:

1/ nie rozpoczął działalności w terminie określonym w §2 ust. 3 niniejszej Umowy,

2/ używa Lokalu w sposób sprzeczny z Umową lub z jego przeznaczeniem, w tym dopuszcza do powstania szkód lub niszczy urządzenia w budynku przeznaczone do wspólnego korzystania i mimo upomnienia nie przestaje używać Lokalu w taki sposób, lub

3/ zaniedbuje Lokal do tego stopnia, że zostaje on narażony na zniszczenie, lub

4/ pomimo wcześniejszego upomnienia ze strony Wynajmującego, przez swoje niewłaściwe zachowanie czyni korzystanie z innych lokali w budynku uciążliwym, lub

5/ nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty czynszu lub innych opłat i zachodzą przesłanki z § 8 ust. 6 niniejszej Umowy, lub

6/ nie wpłacił kaucji gwarancyjnej, o której mowa w § 9 ust. 1 niniejszej Umowy, w terminie tam oznaczonym albo nie uzupełnił ww. kaucji, pomimo wyznaczenia przez Wynajmującego dodatkowego terminu do jej uzupełnienia zgodnie z treścią §9 ust. 4 Umowy, lub

7/ oddał Przedmiot najmu w podnajem lub bezpłatnego używania w całości lub części bez pisemnej zgody Wynajmującego,

– Wynajmujący może rozwiązać niniejszą Umowę w trybie natychmiastowym, tj. bez zachowania terminów wypowiedzenia. Prawo do rozwiązania niniejszej Umowy bez zachowania terminów wypowiedzenia przysługuje Wynajmującemu także w innych przypadkach wskazanych w niniejszej Umowie.

2. Wynajmujący może ponadto wypowiedzieć Umowę z jednomiesięcznym terminem wypowiedzenia w przypadku, gdy Najemca:

1/ zaniedbał obowiązku powiadomienia Wynajmującego, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy i nie dokonał niezbędnych napraw, wynikających z nagłej i nieprzewidzianej potrzeby,

2/ korzysta z Lokalu nie przestrzegając postanowień Umowy oraz przepisów prawa,

3/ nie dochował obowiązków określonych w § 4 ust. 1 pkt. 1/-10/ niniejszej Umowy.

3. Umowa może zostać rozwiązana przez Strony w każdym czasie na mocy porozumienia Stron.

4. Rozwiązanie niniejszej Umowy najmu wymaga zachowania – pod rygorem nieważności – formy pisemnej. 

Zwrot przedmiotu najmu

§ 11.

1. Najemca przekaże Wynajmującemu Przedmiot najmu w dniu zakończenia stosunku najmu. Najemca przekaże Wynajmującemu Przedmiot najmu, w takim stanie, w jakim powinien się znajdować, przy założeniu, że Najemca w pełni wykonał wszystkie swoje zobowiązania wynikające z niniejszej Umowy najmu, z uwzględnieniem zwykłego zużycia. Najemca nie jest odpowiedzialny za zużycie rzeczy będące następstwem prawidłowego używania. Podstawą do ustalenia stanu technicznego zwracanego Przedmiotu najmu stanowić będzie porównanie stanu Przedmiotu najmu wynikającego z protokołu zdawczo-odbiorczego, o którym mowa w § 1 ust. 3, niniejszej Umowy i protokołu, o którym mowa w ust. 4 niniejszego Paragrafu.

2. Najemca zobowiązany jest do opróżnienia Przedmiotu najmu w dniu zakończenia stosunku najmu Lokalu. 

3. Najemca w dniu zakończenia stosunku najmu Lokalu zwróci Wynajmującemu wszystkie klucze do Przedmiotu najmu. W przypadku, gdy Najemca nie zwróci Wynajmującemu kluczy w dniu wskazanym powyżej, Wynajmujący będzie upoważniony do otwarcia Przedmiotu najmu i wymiany zamków na koszt Najemcy.

4. W dniu zakończenia stosunku najmu Lokalu Strony sporządzą i podpiszą protokół przekazania Przedmiotu Najmu.

5. W przypadku zmian lub ulepszeń dokonanych w Przedmiocie najmu Najemca zobowiązany jest, według wyboru Wynajmującego, do przywrócenia Przedmiotu najmu na własny koszt do stanu poprzedniego, w terminie, o którym mowa w ust. 3 powyżej, bądź do pozostawienia zmian lub ulepszeń za zapłatą sumy odpowiadającej ich wartości w chwili zwrotu. 

6. W przypadku, gdy Najemca nie dokona zwrotu Przedmiotu najmu zgodnie z powyższymi postanowieniami, wówczas, nie ograniczając prawa Wynajmującego do eksmisji Najemcy lub dochodzenia dodatkowych roszczeń, Wynajmujący będzie upoważniony do naliczania dodatkowego czynszu za bezumowne korzystanie z Lokalu w wysokości dwustu pięćdziesięciu procent (250%) dziennego czynszu należnego w danej chwili, wyliczonego na podstawie postanowień niniejszej Umowy, za każdy dzień bezumownego zajmowania Przedmiotu najmu, do dnia przekazania Lokalu Wynajmującemu.

7. W przypadku, gdy w terminie, o którym mowa w ust. 2 powyżej Najemca nie usunie z Przedmiotu najmu należących do niego przedmiotów, Wynajmujący będzie upoważniony do ich usunięcia i przechowania w magazynie na koszt Najemcy. Wynajmujący nie będzie odpowiedzialny za jakiekolwiek szkody powstałe w trakcie usuwania lub przechowywania przedmiotów należących do Najemcy.

Współdziałanie Stron

§ 12.

1. Nadzór nad prawidłowym wykonaniem niniejszej Umowy będą sprawować:

1/ ………………… - ze strony Wynajmującego,

2/ ………………………….. - ze strony Najemcy.

2. Z zastrzeżeniem wyjątków, dla których w Umowie przewidziano formę pisemną (własnoręczny podpis) wszelkie zawiadomienia i doręczenia dokonywane będą za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej z wykorzystaniem niżej podanych danych teleadresowych: 

1/ dla Wynajmującego:

Polska Agencja Prasowa S.A.
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Warszawa

Adres e-mail: …………………….
2/ dla Najemcy:

……………………………
……………………………
……………………….
Adres e-mail: ……………….
3. Pismo przesłane drugiej Stronie na adres określony w ust. 1, awizowane dwukrotnie, uznaje się za doręczone prawidłowo, z zastrzeżeniem §13 ust.2.

Postanowienia końcowe

§ 13.

1. Najemca w terminie do 21 dni od dnia zawarcia niniejszej Umowy, przeprowadzi w Lokalu, na własny koszt, prace remontowe i modernizacyjne w zakresie dostosowania Lokalu do indywidualnych potrzeb Najemcy. Warunkiem rozpoczęcia prac, o których mowa w zdaniu poprzednim będzie pisemna akceptacja przez Wynajmującego projektu i harmonogramu tych prac. Najemca oświadcza, że nie będzie występował przeciwko Wynajmującemu z roszczeniami o zwrot nakładów poniesionych na remont i modernizację Lokalu w zakresie określonym w niniejszym ustępie, zarówno w czasie trwania niniejszej Umowy najmu, jak też po ustaniu stosunku najmu i przekazaniu Lokalu Wynajmującemu. 
2. W przypadku prowadzeniem prac remontowych Najemca, będzie zobowiązany do:

a) dopełnienia we własnym zakresie wszelkich formalności wynikających z przepisów prawa budowlanego wymaganych dla tego rodzaju zakresu prac, w tym sporządzenia stosownej dokumentacji technicznej,

b) udostępnienia Wynajmującemu dokumentacji technicznej przed przystąpieniem do realizacji prac,

c) przestrzegania w trakcie prowadzonych prac przepisów z zakresu BHP i przepisów prawa budowlanego,

d) stosowania wyłącznie materiałów posiadających odpowiednie atesty i dopuszczenia oraz zgodnych z przepisami prawa budowlanego,

e) prowadzenia prac w sposób jak najmniej uciążliwy dla pozostałych najemców powierzchni biurowych w budynku,

f) po zakończeniu prac - poinformowania Wynajmującego o ich zakończeniu i zamiarze przystąpienia do korzystania z lokalu zgodnie z planowanym przeznaczeniem.

3. Z uwagi na prace remontowe określone w ust. 1 powyżej, Najemca zostanie zwolniony z obowiązku zapłaty całości czynszu za lokal na czas prac remontowych, jednakże nie dłużej niż w okresie pierwszych 21 dni obowiązywania Umowy, liczonym od dnia zawarcia Umowy, z wyjątkiem opłat eksploatacyjnych.
4. Zmiany danych osobowych lub teleadresowych, o których mowa w §12 ust.1- 2 Umowy, wymagają pisemnego poinformowania drugiej Strony bez potrzeby sporządzania aneksu. Zaniechanie powyższego obowiązku powoduje, że pismo wysłane na adres określony w § 12 ust. 2 uznaje się za prawidłowo doręczone. 

5. Zmiany Umowy inne niż określone w ust. 4 powyżej oraz §8 ust. 3 i 5 wymagają zgody obu Stron i muszą być dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.

6. Przeniesienie przez Najemcę praw lub obowiązków, w tym roszczeń wynikających z niniejszej Umowy na osoby trzecie wymaga pisemnej zgody Wynajmującego. 

7. Wynajmujący może bez odrębnej zgody Najemcy przenieść prawa i obowiązki wynikające z niniejszej Umowy na dowolną spośród spółek pozostających z nim w stosunku zależności, dominacji lub z nim powiązanych, w rozumieniu Kodeksu spółek handlowych. Wynajmujący zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Najemcy o przeniesieniu praw i obowiązków wynikających z niniejszej Umowy. 

8. Wszelkie spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej Umowy będą rozstrzygane w sądzie właściwym dla siedziby Wynajmującego. 

9. Umowa niniejsza podlega prawu polskiemu. 

10. Językiem Umowy jest język polski. 

11. Załączniki do niniejszej Umowy stanowią jej integralną część.

12. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 
ze Stron.

Załączniki do Umowy:

1/ Odpis z rejestru przedsiębiorców KRS Wynajmującego,

2/ Odpis z rejestru przedsiębiorców KRS Najemcy,

3/ Szczegółowy opis zakresu działalności Najemcy,
4/ Wzór protokołu zdawczo – odbiorczego,

5/ Wysokość oraz zasady rozliczania opłat związanych z eksploatacją Przedmiotu najmu.

Załącznik nr 1

Formularz ofertowy

	(nazwa i adres Wykonawcy)
	O F E R T A












Do Polskiej Agencji Prasowej S.A. 
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00-502 Warszawa

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług cateringowych dla PAP S.A., my niżej podpisani:

działając w imieniu i na rzecz 


(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców, w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich tych podmiotów)

1. Składamy swoją ofertę na realizację Przedmiotu zamówienia zgodnie z jego opisem w rozdziale XXI specyfikacji warunków zamówienia.

2. Oświadczamy, że do oferty załączyliśmy szczegółową ofertę cateringową, sporządzoną na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do Przedmiotu zamówienia specyfikacji przetargowej.
3. Cena całkowita oferty* wynosi: ______ (słownie: ....................................................), w tym VAT w kwocie __________ .*

4. Cena przyjęcia koktajlowego przygotowanego dla 1 osoby wynosi: ______ (słownie: ....................................................), w tym VAT w kwocie __________ .*

5. Cena lunchu przygotowanego dla 1 osoby wynosi: ______ (słownie: ....................................................), w tym VAT w kwocie __________ .*

6. Cena serwisu kawowego przygotowanego dla 1 osoby wynosi: ______ (słownie: ....................................................), w tym VAT w kwocie __________ .*

7. Cena zestawu z miksem kanapek dekoracyjnych – 30 sztuk wynosi: ______ (słownie: ....................................................), w tym VAT w kwocie __________ .*

8. Oświadczamy, że zobowiązujemy się w trakcie trwania Umowy do przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania artykułów spożywczych /m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 o bezpieczeństwie żywności i żywienia.

9. Oświadczamy, że zobowiązujemy się zapewnienia obsługi cateringowej przez osoby posiadające orzeczenie lekarskie dla celów sanitarno – epidemiologicznych o braku przeciwwskazań do wykonywania prac, przy wykonywaniu, których istnieje możliwość przeniesienia zakażenia na inne osoby, określone przepisami ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi.

10. Oświadczamy, że przez cały okres obowiązywania Umowy na świadczenie usług cateringowych będziemy posiadać aktualne ubezpieczenie z tytułu odpowiedzialności cywilnej, ze szczególnym uwzględnieniem możliwości nastąpienia ryzyka zatrucia pokarmowego i śmierci w wyniku konsumpcji żywności na kwotę nie mniejszą niż ……………. zł.
11. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w specyfikacji warunków zamówienia, czyli przez okres 30 dni od daty składania ofert. 

12. Oświadczamy, że sposób reprezentowania Spółki lub Wykonawców składających ofertę wspólną dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący: 

………………………………………………………………………………………………………

(wypełniają jedynie Wykonawcy prowadzący działalność w formie spółki lub składający ofertę wspólną)

13. Oświadczamy, iż – za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie na stronach nr __ – niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

14. Oświadczamy, że nie zamierzamy powierzać podwykonawcom wykonania żadnej części zamówienia.

15. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją warunków zamówienia, a zwłaszcza istotnymi dla Zamawiającego postanowieniami Umowy, które zostaną wprowadzone do treści Umowy, oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami.

16. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
17. Adres skrytki ePUAP: ………………………………………………….
18. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres: …..............................................................................................................

19. Ofertę niniejszą składamy na _______________kolejno ponumerowanych stronach.

20. Do udzielania informacji w sprawie złożonej przez nas oferty wyznaczamy następującą osobę(y):

1) 
  tel. 

fax 
  e-mail 


1) 
  tel. 

fax 
  e-mail 


21. Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) 


2) 


PRZY WYLICZENIU CENY OFERTY WYKONAWCA POWINIEN KIEROWAĆ SIĘ PONIŻSZYM ALGORYTMEM:

CO = (CPK1 x 50) x 9 + (CL1 x 40) x 105 + (CSK1 x 50) x 280 + (CMKD30 x 576)

gdzie:


CO = cena oferty


CPK1 = Cena przyjęcia koktajlowego przygotowanego dla 1 osoby


50 = szacunkowa liczba osób, dla których będzie przygotowywane przyjęcie koktajlowe

         9 = szacunkowa liczba przyjęć koktajlowych organizowanych w okresie 36 miesięcy


CL1 = Cena lunchu przygotowanego dla 1 osoby


40 = szacunkowa liczba osób, dla których będzie przygotowywany lunch


105 = szacunkowa liczba lunchów organizowanych w okresie 36 miesięcy


CSK1 = Cena serwisu kawowego przygotowanego dla 1 osoby

50 = szacunkowa liczba osób, dla których będzie przygotowywany serwis kawowy


280 = szacunkowa liczba serwisów kawowych organizowanych w okresie 36 miesięcy


CMKD30 = Cena zestawu z miksem kanapek dekoracyjnych – 30 sztuk 


576 = szacunkowa liczba zestawów  z miksem kanapek – 30 sztuk  przygotowanych w okresie 36 miesięcy

* - w przypadku, gdy Wykonawca poda ceny w walucie obcej, Zamawiający przeliczy je na PLN stosując średni kursu wymiany waluty NBP obowiązujący na dzień otwarcia ofert.

** - w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie składa oświadczenia (usunięcie treści oświadczenia następuje przez jego wykreślenie).
Załącznik nr 2

Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
	
	


Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: 31/21/ZP
„Świadczenie usług cateringowych dla PAP S.A.” 

Zamawiający:

Polska Agencja Prasowa S.A.

ul. Bracka 6/8

00 – 502 Warszawa

Nazwa Wykonawcy: .................................................................................................................

Adres Wykonawcy: ....................................................................................................................

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług cateringowych dla PAP S.A., oświadczamy, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY
1. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w specyfikacji warunków zamówienia.

2. Oświadczamy, że posiadamy ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną w wysokości …………………….. zł (słownie: …………………………………………………..).

3. Oświadczamy, że wykonaliśmy w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert ….. zamówienia, których przedmiotem było lub jest świadczenie usług cateringowych, o wartości zamówienia przekraczającej równowartość 300.000,00 zł netto każde.

4. Oświadczamy, że posiadamy zezwolenie właściwego organu inspekcji sanitarnej na prowadzenie działalności cateringowej.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI
Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Załącznik nr 3

Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
	
	


Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: 31/21/ZP
„Świadczenie usług cateringowych dla PAP S.A.” 

Zamawiający:

Polska Agencja Prasowa S.A.

ul. Bracka 6/8

00 – 502 Warszawa

Nazwa Wykonawcy:....................................................................................................................

Adres Wykonawcy:....................................................................................................................

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług cateringowych dla PAP S.A., oświadczamy, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI
Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w tym oświadczeniu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:
1. Oświadczamy, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w…………………………………………… (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną SWZ, w której określono warunki udziału w postępowaniu lub dokument i art. w ustawie Pzp), polegamy na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: …………………………………………………

..…………………………………………………………………………………………………….w następującym zakresie: ……………………………………………………………………..

………………………………………………………………………..…………………………………………….……………………………………………………………………………….……
(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

2. Oświadczamy, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołujemy się w niniejszym postępowaniu, tj.: ……………………………………………………………. (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

3. Oświadczamy, że zachodzą w stosunku do ………………………………………….… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG podmiotu trzeciego) podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. ………….  ustawy Pzp (proszę podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 lub w art. 109 ust. 1ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczamy, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp podjął następujące środki naprawcze: 

………………………………………………………..…………………...........…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI
Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w tym oświadczeniu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Załącznik nr 4

WZÓR ZOBOWIĄZANIA PODMIOTU TRZECIEGO do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia

	
	


Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: 31/21/ZP
„Świadczenie usług cateringowych dla PAP S.A.” 

Zamawiający:

Polska Agencja Prasowa S.A.

ul. Bracka 6/8

00 – 502 Warszawa

Nazwa Wykonawcy:....................................................................................................................

Adres Wykonawcy:.....................................................................................................................

Wykonawca
	Lp.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Oddając do dyspozycji Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia, niezbędne zasoby na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia pn.:
 ……………………...

………………………………………………………………………………………………………….

UWAGA:

Zamawiający dopuszcza złożenie zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby na formularzach sporządzonych przez wykonawcę, pod warunkiem, że zawierać one będą wszystkie informacje wymagane w niniejszym załączniku. Wykonawca może też dołączyć do oferty inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami podmiotów udostępniających mu swoje zasoby.
Ja:

…………………………………………………………………………………………………..

           (imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu trzeciego, stanowisko 
Działając w imieniu i na rzecz:

………………………………………………………………………………………………………

                                               (nazwa podmiotu)

zobowiązuję się do oddania nw. zasobów na potrzeby wykonania zamówienia:

…………………………………………………………………………………………………………………………….

(określenie zasobu - wiedza i doświadczenie, potencjał techniczny, osoby zdolne do wykonania zamówienia, zdolności finansowe lub ekonomiczne)

do dyspozycji:

……………………………………………………………………………………………………
(nazwa Wykonawcy)

w trakcie wykonania zamówienia pod nazwą:

……………………………………………………………………………………………………..
Oświadczam, że:

a) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie:

…………………………………………………………………………………………….……

b) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący:

………………………………………………………………………………………………….

c) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:

………………………………………………………………………………………………….

d) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:

………………………………………………………………………………………………….

e) zrealizuję usługi, których wskazane zdolności dotyczą

………………………………………………………………………………………….

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI
Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w tym oświadczeniu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.



